
关于2021年专业技术岗位晋级申报资料初审相关要求
一、资料初审时间：

2021年11月26日—2021年12月6日

请各院部、处室在规定时间内提交相关资料，逾期视为放弃申报。

二、申报人员范围：

参考《西安铁路职业技术学院专业技术人员岗位晋级实施办法》，符合晋级申报条件的相关人员。

三、成果荣誉认定期限：

各类成果、荣誉等的统计认定期限为自聘到该岗位时开始至申报时以来的业绩。

四、复印件及装袋要求

请将个人加分项原件复印件分为四个材料袋：

（一）1号材料袋（人事处审核）

《晋级申报表》一份（本人承诺签字，部门签字盖章），《晋级量化评分表》一份，将学历证、学位证复印件装入1号袋。

申报讲师八级岗位、讲师九级岗位、助教十一级岗位的人员，还需提供班主任工作经历证明材料原件（由二级院部党总支审核签字盖章后交由党委学生工作部签字盖章审核），放入1号袋中。
材料袋外标明姓名、“人事处审核”字样。

（二）2号材料袋（教务处审核）

《晋级申报表》一份（本人承诺签字，部门签字盖章）；《晋级量化评分表》一份；教学工作业绩、成果量化等教务处审核项的支撑材料放入2号袋。

材料袋外标明姓名、“教务处审核”字样。
（三）3号材料袋（教科研处审核）

1、《晋级量化评分表》一份；

2、《晋级申报表》一份（本人承诺签字，部门签字盖章）；

3、论文提供中国知网同期次正刊检索比对页打印件即可；论著提供原件及国家新闻出版机关图书CIP数据核字号查询数据库检索页面打印件；课题提供立项书及结题证书的复印件；专利、服务行业企业项目需提供专利证书、成果转化合同及到账证明等材料的复印件。校企技术合作项目需提供立项文件、标准发文或出版前言中参与人顺序及结题资料等相关证明材料的复印件。
材料袋外标明姓名、“教科研处审核”字样。

（四）4号材料袋（发展规划处审核）

《晋级申报表》一份（本人承诺签字，部门签字盖章）；《晋级量化评分表》一份；将个人培训进修、教学质量及学院重大项目、荣誉称号等材料的复印件装入4号袋中，（荣誉称号项仅提供加分项内容即可）

材料袋外标明姓名、“发展规划处审核”字样。

附表要求
《晋级申报表》A4正反面打印四份分别装入1-4号袋子，本人承诺签字，部门签字盖章。

《晋级量化评分表》（A4正反面打印四份，经个人自评及部门量化后，申报人员所在部门负责人须在《晋级量化评分表》第二面左下角“部门负责人审核签字”位置签字）分别装入1-4号袋子，

请各位老师一定要认真填写《晋级申报表》，按《晋级量化评分表》顺序将个人需要审核的材料认真对照整理，不漏填、不多填，并做到《晋级量化评分表》、《晋级申报表》与个人提供的相关支撑材料一一对应。

                                     2021年11月26日

