
附件4

	西安铁路职业技术学院2021年度岗位晋级工作安排

	

	

	日    期
	工作内容
	负责部门
	备注

	11月26日
	下发《西安铁路职业技术学院专业技术人员2021年岗位晋级方案》的通知。
	人事处
	各院部、处室校园网、公示栏

	11月26日—11月30日
	个人申报，填写《岗位申报表》、《岗位晋级量化评分表》（个人自评），报送个人材料到本人所在院部、处室。
	各院部、处室
	

	12月1日—12月6日
	各院部、处室召开晋级聘用工作小组会议，进行院部量化评分，提出推荐意见，将参评人资料报送到人事处。
	各院部、处室
	港务办公楼七楼712办公室

	12月7日—12月9日
	人事处对申报材料进行整理审核，分发资料到负责审核的相关部门。
	人事处
	

	12月10日—12月20日
	人事处、发展规划处、教务处、教科研处审核量化打分。
	人事处、发展规划处、教务处、教科研处
	

	12月21日—12月23日
	人事处汇总分数，整理相关材料。
	人事处
	

	12月24日上午9:00
	召开学院晋级评审会议
	人事处
	港务办公楼五楼第三会议室

	
	将学院晋级评审会议结果提交院长办公会，确定拟聘任名单。
	人事处
	

	
	拟聘任名单公示。
	人事处
	校园网、公示栏



